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⓪ご利用の流れ概要 P.3

①仮お申し込み完了｜お申し込み手続きのお願いメールを受け取ったら・・ P.4

②お申し込み完了メールを受け取ったら・・ P.13

③自己点検シート1回目の受講開始メールを受け取ったら・・ P.14

④自己点検シート1回目結果報告書を受け取ったら・・ P.17

e-trainingコンテンツ・受講開始日アンケートを受け取ったら・・ P.18
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⑥自己点検シート2回目の受講開始メールを受け取ったら・・ P.20

⑦自己点検シート2回目結果報告書を受け取ったら・・ P.21

⑧アンケート回答メールを受け取ったら・・ P.22

はじめに

ビズらく「みえる・まなぶ キラリア感染予防」仮お申し込み後の具体的な流れをご説明いたします
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⓪ご利用の流れ概要

申込手続き

※仮お申込後10営業日以内に追加手続き実施。

10営業日以内にお手続き頂けない場合、

キャンセルになります。

【お手続き完了から最短5営業日後またはご希望開始日】

自己点検シート1回目

(期間：2週間)

【2週間後】

自己点検シート1回目結果返却

e-training

受講コンテンツ決定

(期限：1週間)

【最短2週間～1か月後】

e-training開始

(期間：1か月間)

【e-training終了から2週間後】

自己点検シート2回目

(期間：2週間)

【2週間後】

自己点検シート2回目結果返却

プラン履行完了

任意

アンケートご協力のお願い

（期限：1週間）

お申込み～履行完了まで効果的に学習いただける期間目安は4.5～6か月
(※最大契約期間目安は7~8カ月)のプランとなります
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①仮お申し込み完了｜お申し込み手続きのお願いメールを受け取ったら・・

①-1 

リンク先の資料をダウンロードしてください

①-3 

リンク先の資料をアップロードしてください

申込完了に向けて10営業日以内にお手続きを進めてください ※期限2日前に仮申込者様へリマインドあり

①-1 資料のダウンロード
①-2 Kiraliaユーザー登録用フォーマットへのご記入
①-3 資料のアップロード

【ご注意点】

✓この段階では仮お申し込み状態です
✓10営業日以内にご連絡なしに資料のアップロードお手続きがない場合、仮お申し込みキャンセルとなります。

予めご了承ください。
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①-1 ダウンロード ※ダウンロード方法は①③④⑦共通となります

２ 以下のシートを選択する
（シートにカーソルを乗せると右側に□「選択」が表示されるためクリックする）

３ 選択後、画面右上の「ダウンロード」をクリックする

１～４の手順でダウンロードが完了します。

４ クリック後、右上に以下のポップアップが表示されるため、ファイルを開く

１ 仮お申し込み完了メール記載のダウンロード用URLをクリックし
指定のパスワード※を入力のうえ「OK」をクリックしてフォルダを開く
※別メール記載のパスワードを確認して入力
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①-２ ユーザー登録用フォーマットへのご記入

本申込完了に向けて、以下５シートのオレンジ塗りつぶし部分へのご記入をお願い致します。

シート

【ご回答いただく内容】
開始希望日
グループ
職種
役職
ユーザマスタ
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①-２ 開始希望日の入力

オレンジ塗りつぶし部分「サービス開始希望日」をご記入ください
以下、ご記入時の注意事項をよくご確認ください

記入後

①ー２
A列を記入いただくと、B列にアップロード期限が自動表示されます
（希望開始日 ー 5営業日）
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①-２ グループの入力

オレンジ塗りつぶし部分「階層」をご記入ください
以下、ご記入時の注意事項をよくご確認ください
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①-２ 職種の入力

オレンジ塗りつぶし部分「職種」をご記入ください
以下、ご記入時の注意事項をよくご確認ください
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①-２ 役職の入力

オレンジ塗りつぶし部分「役職」をご記入ください
以下、ご記入時の注意事項をよくご確認ください
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①-２ ユーザーマスタの入力

オレンジ塗りつぶし部分「ユーザー名」「グループ名」「職種」「役職名」をご記入ください
以下、ご記入時の注意事項をよくご確認ください
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①-３ アップロード

１ メール記載のアップロード用URLをクリックし
「ファイルの選択」をクリックする

２ フォルダがポップアップで表示されるため、必要情報を入力済みの
「ユーザー登録用フォーマット」を選択し、「開く」をクリックする

３ 画面上選択したファイルが表示されたのを確認し「送信」をクリックする

４ アップロード中の表示がされた後「ファイルをアップロードしました。」と
表示され、アップロードが完了する

１～４の手順でアップロードが完了します。
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②お申し込み完了メールを受け取ったら・・

プログラムの開始までお待ちください
最短５営業日以内または、お申込み時にいただいたご希望開始日に合わせて開始させていただきます

【ご注意点】

✓ このメール配信をもって、本サービスの利用申込完了となります。

✓ お客様都合により解約することはできません。

✓ 申込時に提供された本サービスの受講人数及び各コンテンツの
利用についても変更はできません。予めご了承ください。
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③自己点検シート1回目の受講開始メールを受け取ったら・・

自己点検シート1回目を2週間以内にご回答ください ※期限1週間前、3日前に申込者様へリマインドあり

③-1 回答URLおよびQRコードを対象スタッフ様に共有
③-2 スタッフ様ごとにお持ちのPC,スマートフォン等の端末で回答

③-2
自己点検シート1回目に回答

③-1 
お客様にて「回答開始日」、「回答期限」をご入力し

スタッフ様へ期限内の回答啓発にご活用ください

【ご注意点】

✓ 期間内にスタッフ様全員の受講が完了しなかった場合であっても、期間の延長には応じかねます。
✓ この場合、受講が完了しているスタッフ様に関する結果のみを返却することで足りるものとします。
✓ 自己点検シートにおいて事前情報リストと異なる記載があった場合、事前情報リストに記載の情報を優先するものとします。
✓ この場合、当社は、自己点検シートの回答内容を事前情報リストの内容に合わせて修正をいたします。

予めご了承ください。
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③-1 自己点検シート受講のアナウンス

自己点検シート1回目の回答URLおよびQRコードを対象スタッフ様に共有してください

【ご注意点】

✓期間内にスタッフ様全員の受講が完了しなかった場合であっても、期間の延長には応じかねます。
✓この場合、受講が完了しているスタッフ様に関する結果のみを返却することで足りるものとします。

予めご了承ください。

お客様にて「実施期間※」をご入力し

スタッフ様へ期限内の回答啓発にご活用ください

※実施期間：受講開始メールを受け取った日を含む２週間
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③-2 自己点検シート1回目の受講

自己点検シート1回目を2週間以内にご回答ください

URLから設問に回答

全42問
約10分で回答可能です

お持ちのPC,スマートフォン端末等より
お一人ずつご回答ください

【ご注意点】

✓ 自己点検シートにおいて事前情報リストと異なる記載があった場合、事前情報リストに記載の情報を優先するものとします。
✓ この場合、当社は、自己点検シートの回答内容を事前情報リストの内容に合わせて修正をいたします。

予めご了承ください。
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④自己点検シート1回目結果報告書を受け取ったら・・

e-trainingの受講コンテンツ・受講開始日を1週間以内にご選択ください
④-1 個人別結果、施設別結果をスタッフ様へ返却・確認
④-2 結果を踏まえて受講コンテンツ・開始日アンケートに回答

④-1
結果報告書をboxからダウンロード

④-2
お客様にて「受講コンテンツ」、「受講開始日」選択の
アンケートにご回答ください※1週間以内

企業全体結果

個人別結果
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④-2 e-trainingコンテンツ・受講開始日アンケートを受け取ったら・・

自己点検シート結果を踏まえ、e-trainingの受講コンテンツ・受講開始日を1週間以内にご選択ください

【ご注意点】

✓ 1週間以内にご回答がない場合、当社でおすすめコンテンツを選定させていただきます。
予めご了承ください。

【ご回答いただく内容】
 法人名
 施設名
 メールアドレス（申し込み時に入力したメールアドレスと同じもの）
 受講コンテンツ ※５個自由選択いただけます。

ご参考として別途メールの推奨コンテンツをご確認ください。
 受講開始日

【受講コンテンツ】

全８コンテンツを受講いただきます
（内訳）

共通受講

３コンテンツ

自由選択受講

５コンテンツ

【受講開始日】

最短開始日あるいは最短開始日の翌月～まで
ご都合によってご選択いただけます
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⑤e-training受講開始メールを受け取ったら・・

e-trainingの受講期間は１カ月間となります ※期限2週間前、3日前に申込者様へリマインドあり

⑤-1 受講用ID/パスワードリストを対象スタッフ様に共有
⑤-2 スタッフ様ごとにお持ちのPC,スマートフォン等の端末で８コンテンツを受講

⑤-1
リストをboxからダウンロード
スタッフ様１名につき１ID/パスワードとなります

ID/PASS入力

受講コンテンツの選択

【ご注意点】

✓ 期間内にスタッフ様全員の受講が完了しなかった場合であっても、期間の延長には応じかねます。
✓ 予めご了承ください。

⑤-2
１か月間で８コンテンツを受講
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⑥自己点検シート2回目の受講開始メールを受け取ったら・・

１回目と同様、自己点検シート2回目を2週間以内にご回答ください ※期限1週間前、3日前に申込者様へリマインドあり

⑥-1 回答URLおよびQRコードを対象スタッフ様に共有
⑥-2 受講スタッフ様ごとにお持ちのPC,スマートフォン等の端末で回答

【ご注意点】

✓全員の回答が完了しなかった場合においても、期間延長はお受けいたしかねます。
受講完了分のみの回答結果をお返しいたします。

⑥-1 
お客様にて「回答開始日」、「回答期限」をご入力し

スタッフ様へ期限内の回答啓発にご活用ください

⑥-2
自己点検シート2回目に回答
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⑦自己点検シート2回目結果報告書を受け取ったら・・

個人別結果、施設別結果をスタッフ様へ返却し、改善状況確認や実施後の活動計画にお役立てください

⑦
結果報告書をboxからダウンロード

企業全体結果

個人別結果

【ご注意点】

✓１か月以内に結果をダウンロードしてください。
✓ダウンロード期限終了後は如何なる理由によっても、返却はいたしかねます。

予めご了承ください。

受講修了証のご提供 別途メール配信

「みえる・まなぶ キラリア感染予防」のプログラムを
無事修了されたことを証明いたします。
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⑧アンケート回答メールを受け取ったら・・

今回の「みえる・まなぶ Kiralia感染予防」の感想について１週間以内にアンケートにご回答ください（任意）

⑧
アンケートにご協力をお願いいたします

全10問
約5分
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さいごに

※お問い合わせの際は、kiralia_hygiene@kao.com までご連絡ください。

mailto:kiralia_hygiene@kao.com



